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9.

Tramites y requisitos que se lievan en la Secretaria Municipal.

Derechos de Posesion:
(Fotocopia de la Escritura, pago de Q. 25.00 por el Derecho de Posesion en
Tesoreria Municipal).

H:potecas

‘ (Escr!tura env:ada por el Banco pago de Q 25. OO en Tesoreria Municipal).

Amphacuones :
(Escritura envrada por el Banco pago de Q 25 00 en Tesorerla Mumc»pal)

Cancelaciones.
(Carta Total de Pago o Finiquito enwados por el Banco pago de Q. 25.00 en
Tesorer;a Mumcxpal)

Consta‘ cras de ReSIdencaa

(Pago:‘deQ 10 00 en Tesoreria y presentar DPI tram;te personai)

Traspaso de Local . ; " -y .
(Fotocopia del DPI de vendedor y comprador Fetocopia de Boleto de Ornato
de cada persona Fotocopia de la Solvencia Municipal de cada persona,
Fotocopia de la Escritura Publica de compraventa y recibo del dltimo pago, con
un costo de Q. 2,500.00, y si alguna de las dos partes es fallecido, Certificacion
de Defuncioén).

Traspasos de Agua
(Solicitud y copia de la misma, Fotocopia del DPI, Fotocopia del Boleto de
Ornato, Solvencna Mumcxpal Fotocopia de Ia Escntura de Compraventa).

Titulos del Cementerio

 (Solicitud y copia de la misma, Fotocop:a del DPI Fotoc:Opla del Boleto de"
- Ornato, Solvencia Municipal, pago de Q. 25.00 en Tesoreria Municipal).

Constancias de ingresos.
(DPI Original de la persona interesada).

10. Cartas de recomendacion.

(Solicitarla directamente cl Algalde Municipal para su autorizacion).

/ \

P~D DE CH\/&\
laldonado Gonzalez.
gtario Municipal.

6a. Avenida 3-00 Zona 1, Chiquimula, Guatemala.

DAFIM Tel.: 4036-3302



municipalldad de chlqulmula

ﬂéﬁ c0cl

11. Matriculas de Fierro Nueva.
(Debe de traer primero el dibujo para que se busque en los libros de registro y
si no aparece ninguno igual al que la persona necesita, se procede a la
autorizacion del fierro para que el interesado mande a hacer su fierro, y luego
deber estar presente el duefio del fierro, DPI original y pago de Q. 25.00 en
Tesorerra Mumcupal)

::{;,~'~12 Matncula de Fierro Renovac:on ‘ :
~ (Debe de estar presente el duenio del fierro, DPI ortgmal y pago de Q 25.00 en
Tesoreria Municipal). ,

13. Certificaciones de Fierro. : ‘
‘ (Puede presentarse otra persona si el dueno no puede y pago de Q. 25.00 en
Tesorena Mumcnpal)

14. Guia para conducc;on de ganado.

: (El mteresado debe de presentar El nimero de placas del vehiculo y la
‘Licencia de la persona que va a transportar el ganado luego se llena la guia
con el nimero de animales a transportar, cancelando en Ia Tesorerla
Mummpal Ia cantidad de Q. 5. 00 por cada animal). .

10, Cert:fcacmnes del PINPEP. ;
(Fotocopia del DPI, Fotocopia del Boleto de Ornato, Solvencia Mumcapal
Fotocopia de la Escntura pago de Q. 10.00 en Tesoreria Municipal).

16. Certificaciones de Escrituras.
(Fotocopia de la Escntura y pago de Q. 10. DO en Tesorena Mumcrpai)

17. Contratos de Usufructos ‘ ~
(Cuando es por primera vez: Solicitud y fotocopxa de la Solicitud, Fotocopla de& ‘
. DPL Fotocopla del Boleto de Ornato, Solvencia Municipal y cuando ya tiene la
autonzacnon que si procede, debe de cancelar la cantidad de Q. 12.00 en
Tesoreria Municipal). /
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18.

19,

Revision de Rendicién de Cuentas de diferentes Organizaciones del Municipio.
(Deben de traer el libro de inventario, traer ingresos y egresos del trimestre,
modelo “P” y el indice de cuentas). .

Elaboracion de actas de Tercera Edad.
(Cuando es por primera vez traer Fe de edad reciente, Fotocopia autenticada

- de! DPI por una Abogado y Iuego elaboramos Ia Sobrevivencia).

)
21,
22

23.

24,

Elaboraczon de actas de Tercera Edad, cuando ya reciben Ia ayuda.
(presentar DPl y el tltimo recibo de pago del Banco).

Elaboracién de actas de sobrevwenc:asdel CUNORIL
(Estar presente el interesado y traer No. De Ficha y el DPI).

Elaboracion de actas del INDE.
(Esté;r}preSente el ‘interesado*yftraer No. De Ficha y el DP!).

Cer’nf‘ cacrones para la msta!ac:on de energia eiectrtca
(31 es ejido municipal, debe de presentar fotocopia del Contrato de Usufructo y
Si propledad debe de presentar la fotocopia de la Escritura de Compraventa).

Reso!ucnones referentes al Cementeno Municipal

(Solicitud y copia, Fotocopia del DPI, Fotocopia del Boleto de Ornato,
Solvencia Municipal, luego cuando la Comisién de Urbanismo les resuelve que
si procede, se lleva a cabo la elaboracion de la papeleria cancelando el
interesado en la Tesoreria Municipal Q. 50.00 por cada nicho a construir o
mesnta que se autonce) .

25, Resolucnones referentes al Mercado Municipal y otros negocios.

(Solicitud y copia, Fotocopia del DPI, Fotocopia del Boleto de Omato .
Solvencia Municipal, luego cuando quomssmn de Urbanismo les resuelve
que si procede, se lleva a cabo la efaporacion de ia papeleria, el interesado
debera de cancela un 3% por el costo/total ,doﬁ’ remodelacién o construccién
total del local). 71l &
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26. Recibir solicitudes e inscribirlas en el libro de recepcién.
(Solicitud y copia, Fotocopia del DPI, Fotocopia del Boleto de Ornato y
Solvencia Municipal y fotocopia de la Escritura dependiende de lo que solicite).

27. Certificacion de puntos de acta.
(Certificar a donde corresponde lo resuelto por el Honorable Concejo Municipal,
.- fueron resueltas o no la pape eria de Arbitrios, US|, Rétulos, Compras, DMP,
‘Departamento de Agua, Recursos Humanos, Bodega, Departamento de
Nomenclaturas, Bodega, Juzgado Mummpal Tesoreria, Desechos Sdlidos,
Casa de la Cuitura) ‘

~ 28. Providencias para env:ar!as a dsferentes oficinas.

(Arbitrios, 1USI, Rétulos, Compras, DMP, Departamento de Agua, Recursos
Humanos, Bodega, Departamento de Nomenclaturas, Bodega, Juzgado
Municipal, Tesorerla Desechos Sohdos Casa de la Cultura).

29 Resci ( nes de Ia com:s;on de salud

=i
qm-':!z’g' =
Br. Rubén Ol Lf_ﬁ,g ado Gcnzalez

6a. Avenida 3-00 Zona 1, Chiquimula, Guatemala.

DAFIM Tel.: 4036-3302




